会计学院硕士学位论文答辩会全流程说明
一、硕士学位论文答辩会前准备工作
1、答辩秘书会前建立答辩专家微信群方便沟通交流，收取到答辩学生的申请硕士学位审批表、硕士学位论文、答辩委员会表决票、专家评阅及答辩量化得分汇总表的电子稿。

2、答辩秘书提前预约答辩时间的网络视频会议号，随答辩安排表及时向答辩委员、答辩学生和旁听师生公开。指定网络答辩视频会议平台常用腾讯会议，答辩会各时段每组会议号为固定号码不得随意变更。
3、采取全线上网络答辩要坚持学术标准，保证真实、公开、完整、全程可记录。答辩过程中，答辩秘书需要对答辩委员答辩全程录音录像，并保存完好备查。
4、全线上网络答辩期间，全体参会人员均不必退席，可全程保持腾讯会议在线。若答辩学生准备问题期间需要安静无干扰环境，可将电脑操作系统静音，并在公共频道聊天信息中得知答辩进度。
5、答辩当天研究生秘书带领学生助理在线值班，获取答辩学生的联系方式以便需要时及时联络。必要时处理临时突发情况，协助答辩秘书相关工作。
二、硕士学位论文答辩会程序
1、参加答辩会。按照答辩时间，由答辩秘书召集答辩委员、答辩学生应提前10分钟以实名制形式进入指定网络答辩视频会议平台，允许校内督导组专家、相关专业师生经过身份认证旁听参会。
2、调试软件设备。答辩会前，进入腾讯会议所有参会人员关闭麦克风和摄像头，等候全体到齐集中，待答辩主席宣布硕士学位论文答辩会开始。
3、答辩会开始。答辩主席宣布答辩会正式开会，介绍答辩委员会名单，此后5名答辩专家应保持全程开启摄像头。
4、学生介绍论文。答辩秘书按安排表的顺序依次叫号，负责控制发言麦序。被叫号提问的学生开启声音，在腾讯会议中操作共享电脑屏幕桌面或共享演示PPT内容。答辩学生重点介绍写作学位论文梗概（含介绍选题背景、研究内容和研究结论），着重阐明自己的见解和需要补充说明的问题，以报告完毕为结束语，语毕则结束屏幕共享开启摄像头。论文介绍用时一般控制在3至5分钟以内。如遇特殊情况答辩学生可事先委托答辩秘书代为演示PPT，可使用手机设置倒计时器提醒时间。

5、答辩专家提问。答辩专家按约定顺序开麦，对答辩学生进行提问，应主动问询并确认答辩学生已准确记录了专家的提问信息。为避免重复提问，每位答辩专家可设计2至3个问题。
6、学生准备提问。答辩学生轮流介绍论文和记录专家提问，可稍作准备后再作答。答辩专家可提高时间利用率，再把答辩学生分几人几个小组，应主动控制答辩学生准备问题时间不超过20分钟，也可采取即问即答的形式或全部一轮提问的形式，具体由答辩主席根据实际情况主持答辩会。
7、学生回答提问。答辩学生依次认真作答专家提问，记录指出论文的不足之处，每生答辩时间最少不低于15分钟，最长不超过20分钟。被叫号答辩的学生再次开启声音和摄像头，若不发言则始终保持关闭状态。
8、答辩会休会。待全部学生答辩后，答辩秘书邀请答辩专家移步到微信群中单独举行答辩委员会议，或统一要求答辩人或参与人暂时退出会议频道。单独讨论过程须回避答辩学生和旁听人员，注意不要与原线上答辩会议频道串音。
9、答辩专家开会。答辩专家在对答辩情况进行充分交换意见的基础上及时进行无记名投票，对是否通过学位论文和是否建议授予学位作出决议，并给出学术评语。答辩决议须经全体成员的三分之二（含三分之二）多数通过，经答辩主席签字确认有效。答辩主席签字方式根据答辩现场工作或是线上工作具体再定，全线上网络答辩可后续由学院研究生秘书联系答辩主席以邮寄方式补签字。
10、答辩专家表决。全线上网络答辩投票及决议过程由答辩秘书负责协调，并妥善保存和登记答辩成绩及表决结果。全线上网络答辩成绩及格视为“同意该生通过论文并建议授予相应硕士学位”投赞成票。答辩结果宣布前，答辩秘书需和答辩专家审查答辩过程是否完整、有关记录是否完整，答辩秘书再将投票结果统计后告知答辩主席。
11、答辩会复会。全体人员再次进入腾讯会议到齐集中，答辩主席作论文评议总结，宣布答辩委员会表决结果。

12、答辩会结束。答辩主席召集参与人线上合影，宣布答辩会结束。
三、硕士学位论文答辩会后注意事项
1、答辩秘书填写答辩决议时，要特别注意拟授予的学位名称的书写正确，如应用型会计专硕授予“会计硕士”学位，应用型审计专硕授予“审计硕士”学位，学术型会计学硕士和同等学力申硕（会计学专业）授予“管理学”硕士学位。
2、答辩结束后，答辩秘书需及时完成硕士学位申请表纸质稿相应部分内容（硕士学位审批表第七项“答辩委员会组成”栏和第八项“学位论文答辩委员会决议”栏），完整填写硕士学位论文评阅及答辩量化得分汇总表，并将含答辩成绩的表决票纸质稿打印分切（5张/人），逐张上下排列整齐黏贴到学位论文答辩委员会表决票粘贴纸上，最后随答辩会全程录音录像视频资料全部转交学院科研与研究生管理办公室。上述材料经学院审查合格的，学院对该答辩进行确认并报研究生院，审查不合格的，答辩无效，需重新组织答辩。
3、答辩结束后，答辩学生及时整理好答辩专家组所提的主要问题、自己的回答，及向导师报告论文后续修改情况，认真填写学位论文答辩会议记录电子稿。答辩会议记录纸质稿统一提交学院（打印一式两份），由答辩秘书签字确认后存入硕士学位档案材料。

